Manual de Preenchimento do
Formulario de Submissao de TCC

™ Este manual detalha o processo de
submissao do Trabalho de Conclusao de
Curso (TCC) para alunos de graduacao e
especializacao. Abordaremos cada
campo do formulario, fornecendo
instrucdes claras e objetivas para
garantir que sua submissao seja
realizada com sucesso. Siga este guia
para evitar erros e otimizar a submissao
do seu trabalho.




Como acessar o formulario

1. Acesse a pagina inicial do RUNA e no campo “clique aqui” acesse o formulério.
2. Entre com o mesmo login e senha usados no Ulife:

Estudantes Presenciais
Utilize seu RA@ulife.com.br

Estudantes do EAD
Utilize seu CPF@ulife.com.br

~ o™ Microsoft
an ' ma Instituigdes  Navegar + Conhega mais + Manuais ~

EDUCACAD

Entrar

Repositério Universitario da Anima (RUNA)

lEmaiI ou telefone

0 Repositério Universitario da Anima visa a gestdo da producdo intelectual das IES
Filtros sua preservacdo, bem como maximizar a visibilidade, o uso, e o impacto de suas p
intelectuais.

Nao consegue acessar sua conta?

Tipo +

Autor + < Atengéo, alunos!

Assunto +

Para submissé&o do seu trabalho de Graduagéo ou Especializ igdo,
Use o mesmo login e senha do Ulife para acessar.

Area do conhecimento  +

Qh Opcoes de entrada



Instru¢oes Detalhadas para o Preenchimento do Formulario

A seguir, apresentamos um guia completo para o preenchimento de cada campo do formulério de submissdo do TCC. Certifique-se de ter todos os documentos

e informacdes necessarias em méos antes de comecar.

1. Marca: Selecione a marca correspondente a sua instituicdo de ensino.
2. Campus: Informe o nome do campus onde vocé estéd matriculado.

3. Curso: Digite o nome completo do seu curso (ex: Direito, Administragao, etc.).

TCC de Graduacao e Especializacao

0l3, C5 - Repositorio. Quando vocé enviar este formulario, o proprietano vera seu nome e endereco de email.
* Obrigatoria
1. Marca* [T}

Selecionar sua resposta

2. Campus * [T}

Insira sua resposta

3. Curso* [I}

Insira sua resposta



Instru¢oes Detalhadas para o Preenchimento do Formulario

4. Modalidade de Estudo: Escolha a modalidade (presencial, semipresencial, EAD).
5. Tipo de Documento: Selecione o formato do seu trabalho (artigo, monografia, etc.).

6. Ano de Publicag&o: Informe més/ano (ex: 03/2025). Use datas posteriores a 2020.

4. Modalidade de estudo * [T}

Selecionar sua resposta ~

5. Tipo de documento * [T}
Selecione o tipo de trabalho académico que vocé desenvelveu ao final curso (Ex. artigo cientifico, monografia, estudo de

caso, etc.)

Selecionar sua resposta ~

6. Ano de publicacao * [T}

Preencha o més e o ano de publicagio/defesa/distribuicdo do seu trabalho.

Insira um nimero maior que 2020




Instru¢oes Detalhadas para o Preenchimento do Formulario

7. Més de publicagao: Preencha o més de publicacdo/defesa/distribuicdo do seu trabalho.

8. Autor(es): Insira os nomes dos autores (um por linha) no formato SOBRENOME, Nome (ex: SILVA, Jodo da).

9. Titulo: Use letras mailsculas apenas nas iniciais e nomes proprios. Ex: O impacto das bibliotecas universitarias.

7. Més de publicagdo * [}

Preencha o més de publicacdo/defesa/distribuicdo do seu trabalho.

Selecionar sua resposta

8. Autor(es) * a3

Insira um Autor por linha.
Exemplo:

CASTRO, Maria Silva de
SILVA, Jodo da

Insira sua resposta

9. Titulo * [0}

Digite o titulo principal do documento. Caso haja subtitulo digite apds o titulo separado por dois pontos. Utilize letra maitiscula somente
para a inicial do titulo e/ou nomes proéprios. Ex: Bibliotecas universitarias no Brasil: novas perspectivas.

Insira sua resposta



Instru¢oes Detalhadas para o Preenchimento do Formulario

10. Titulo em outro idioma: Tradug&o do titulo (opcional).
1. Local da Publicagéo: Cidade onde o trabalho foi publicado (ex: S&o Paulo).

12. Idioma Principal: Selecione o idioma do seu trabalho.

10. Titulo em outro idioma [1}
Digite o titulo principal do documento. Caso haja subtitulo digite apos o titulo separado por dois pontos. Utilize letra mailscula somente

para a inicial do titulo e/ou nomes proprios. Ex: Bibliotecas universitarias no Brasil: novas perspectivas.

Insira sua resposta

11. Local da Publicacdo * [I}

Digite o local (cidade) de publicacdo do item. Exemplo: Sdo Paulo

Insira sua resposta

12. Idioma Principal * [T}

Selecionar sua resposta



Instru¢oes Detalhadas para o Preenchimento do Formulario

13. Palavras-chave: Uma por linha, em letras mindsculas (exceto nomes préprios).
14. Orientador: Nome completo no formato: SOBRENOME, Nome (ex: SILVA, Jo&o da).
15. Coorientador: (se houver) Mesmo formato do orientador.

13. Palavras-chave * [T}

Digite a(s) palavra(s)-chave que esto no seu documento original individualmente. Insira uma palavra-chave por linha. A(s) palavra(s)

STEY

deve(m) ser descrita(s) com letra mindscula, com excecio dos substantivos proprios e nomes cientificos. N3o separe a(s) palavra(s)-chave
por virgula, ponto ou ponto-e-virgula

Insira sua resposta

14. Orientador * [1}
Exemplo: Maria Silva de Castro = CASTRO, Maria Silva de

Insira sua resposta

15. Coorientador [T}

Exemplo: Maria Silva de Castro = CASTRO, Maria Silva de

Insira sua resposta



Instru¢oes Detalhadas para o Preenchimento do Formulario

16. Origem da Coorientagéo: Selecione a origem da coorientagéo (UC, Hub, Iniciagéo Cientifica, etc.).
17. Numero de Péginas: Nimero total de folhas do documento (ex: 45).

16. Origem da Coorientacao
LR

'J Unidade Curricular (UC)
| Unidade Curricular Dual
| &nima Hub

J Extensé&o
: Iniciagéo Cientifica
| Estagio

J Externo

17. Niumero de Paginas * [T}

Digite o nimero total de folhas do documento, por exemplo, 156

Insira sua resposta



Instru¢oes Detalhadas para o Preenchimento do Formulario

18.
19.

20.

18.

19.

20.

Resumo: Cole o resumo do seu trabalho (minimo 50 caracteres).

Modalidade de Acesso: Selecione o tipo de acesso de seu documento, Acesso aberto, Acesso embargado ou Acesso fechado.

Data de Embargo: Se houver embargo, informe a data de liberacao.

*
Resumo * [T}

Acesso
Embargado

Digite o resumo no idioma original do documento com ao menos 50 caracteres.
Insira pelo menos 50 caracteres

Se optar por este tipo de
acesso, o documento ficara
embargado até a data
definida pelo autor e serd
liberado para consulta na
integra de forma
automatica apds
vencimento da data.
Neste caso, vocé devera
informar a data de
embargo.

Modalidade de acesso * [T}

Selecionar sua resposta i

Data de embargo do PDF do trabalho [T}

Preencha uma data para liberacdo do arguivo se selecionou acima "Acesso embargado”

Insira a data (dd/MM/yyyy)

-
"

Acesso
Fechado

0 documento é
permanentemente
restrito, mostrando
apenas metadados.

Acesso Aberto

Se optar por este
tipo de acesso, 0
documento ficara
disponivel para
consulta na integra
imediatamente.



Instrucoes Detalhadas para o Preenchimento do Formulario

21. Carregar arquivo do trabalho: Envie o trabalho em PDF/A (maximo: 10 arquivos / 100MB cada). O documento depositado devera ter os formatos: Texto (PDF/A) com imagens no
padrdo (JPEG); Audio (Formato MP3, formato AAC ou PCM); Video (encapsulado com MP4 com video-padr3o H.264 e dudio MP3 ou AAC. MPEG, AVI, QT)

A O arquivo ndo pode exceder 100 MB. Se ultrapassar esse limite, serd necessario dividi-lo em parte 1 e parte 2 para finalizar o envio.

21. Carregar arquivo do trabalho (Pergunta nao anonima®) * [T}

ATEN(;.ﬁO: O documento depositado devera ter os formatos: Texto (PDF/A) com imagens no padrao (JPEG); Audio (Formato MP3,
formato AAC ou PCMY); Video (encapsulado com MP4 com video-padrao H.264 e audio MP3 ou AAC. MPEG, AVI, QT).

O arguivo ndo pode exceder 100 MB. Se ultrapassar esse limite, sera necessario dividi-lo em parte 1 e parte 2 para finalizar o envio.

1T Carregar arquivo

Limite de nimero de arquivos: 10 Limite de tamanho de arquivo tnico: 100MB  Tipos de arquivo permitidos: PDF, Imagem, Video, Audio



Instrucoes Detalhadas para o Preenchimento do Formulario

Apds preencher todos os campos, leia atentamente a licenca e confirme sua concordancia. Escolha as opgdes para a licenga
Creative Commons, indicando se permite o uso comercial e alteragcdes na sua obra. Certifique-se de que o arquivo enviado esta
no formato PDF/A, conforme especificado. Lembre-se de que, ao submeter o formulério, vocé se responsabiliza pelo contetddo da

obra e pela concordancia dos demais autores (se houver).

* Obrigatdria
22. Creative Commons - Permitir o uso comercial da sua obra? * [T}

LICENCA (L e
T (_J Sim

Autorizo a ANIMA HOLDING /A, 09.228.252/0001-32 a incluir o documento de minha autoria no Repositdrio Universitario da

Anima (RUNA) conforme licenca piiblica Creative Commons por mim estabelecida e declaro que me responsabilizo pela () Nio

contetido da obra objeto desta autorizagdo, sendo de minha responsabilidade quaisquer medidas judiciais ou extrajudiciais -

concernentes ac conteldo.

Tenho ciéncia que em se tratando de documento de mais de uma autoria, assumo toda e qualguer responsabilidade

pelas informagdes, que os demais autores estiio de acordo com a submissdo e modalidade de acesso escolhida. 23. Creative Commons - Permitir alteracdes na sua obra? * [1}

Em conformidade com a Lei n® 13.709 — Lei Geral de Protegac de Dados Pessoais (LGPD) eu autorizo utilizar os meus dados C\' Sim

pessoais e dos demais autores de nome, sobrenome, titulo e/ou sub titulo do documento, para as finalidades de inclusao e

visibilidade ne Repositério Universitaric da Anima (RUNA). (’:) ShareAlike
21. Confirmo a licenca acima * [T} () Nao

(O sim

A Verifique se todos os campos foram preenchidos corretamente

e clique em "Enviar” para concluir a submisséo do seu TCC.



‘epelAus |0} eysodsal ensg

»



ATENCAO

No caso de um TCC envolvendo
varios autores, a submissao deve
ser efetuada apenas uma vez por
um dos membros do grupo. No
caso de trabalhos realizados por
grupos de alunos de diferentes
IES, apenas um dos integrantes
faz a submissdo. No entanto, é
importante que esse aluno que
realiza a submissdao informe o
bibliotecario da sua IES sobre a
presenca de membros de outras
IES no grupo, a fim de que o
trabalho possa ser compartilhado
com as respectivas instituicdes
envolvidas.

Apbs submissdo do seu TCC, o
arquivo passara pela etapa de
moderacdo. Somente apds essa
etapa, ele sera publicado no RUNA.
Os prazos para
moderacdo/publicacdo, devem ser
consultados com os bibliotecdrios ou
coordenador/orientador do seu
curso. Qualquer duvida, entrar em
contato com o responsavel da
Biblioteca da sua IES acessando o
menu Conheg¢a mais>Fale conosco
Estudante ou pela pagina inicial do
RUNA conforme imagem ao lado:

a nlma Instituiges  Navegar = Manuais »

FOUCACAD

Repositério Universitario da AnjRiitehtly -

Cartilha
ORep - Animavisaat

Filtros sua pi yaximizar a vis
inteled | Fale Conesco Estudante

Tina * Fale Conosco Professor
Autor + i

B

Manual de submissao

Ebook de trabalhos académicos

(N

Fale Conosco




‘ ATENCAO ‘

Caso seu trabalho seja rejeitado no
processo de moderagdo, vocé sera
notificado por email com a justificativa
da rejeicdo. E necessario acessar o
RUNA, seguindo o passo a passo:
12, Acesse a sua conta, clicando em
disponivel no cabecalho da
pagina, no lado direito e depois clique
em 22 Acesse utilizando as

mesmas credenciais do Ulife. 32 Clique
em

Faca os ajustes apontados pelo
moderador e envia novamente o
arquivo.

W
a n | ma Instituicoes  Navegar + Conhegamais + Manuais ~ Estatisticas
EDUCACAO

Repositorio Universitario da Anima (RUNA)

Q |Entrar~

0 Repositdrio Universitério da Anima visa a gestdo da produgo intelectual aases oaANIma; a sua preservagao;

e

B Microsoft

ham anma mavimaizar A vinihilidada A tina A s imanasta As fias neadiiaRan intalantiiaia

~
SNIM A instiwigées Navegar - Conhega mais ~ Manuais ~ Qe

Entrar Eoucacho

kmail ou telefone

Inicio - Meu Espago
N&o consegue acessar sua conta?

Repositério Universitario da Anima (RUNA)

INOME

Perfil

Meu Espago

Assinaturas

Mostrar Todo o RUNA | Pesquise no repositério...
|Suas submissoes |
Filtros Agora exibindo 1-5de 8
Estado +
Tipo +
N/D
Q Opcoes de entrada Autor +
+

Modalidade de acesso

D Limpar filtros

v MustEr mais

e @



