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GABINETE DA REITORIA

CONSELHO UNIVERSITARIO DE ENSINO PESQUISA E EXTENSAO — CONSEPE
RESOLUGAO N° 115, DE 18 DE DEZEMBRO DE 2024
Aprova Regimento Interno do Programa de

Mestrado em Administragdo da Instituicéo

O presidente do Conselho Universitario de Ensino, Pesquisa e Extensdo - CONSEPE,
reitor da Universidade Salvador, professor Abilio Gomes de Carvalho Junior, no uso
de suas atribui¢cdes regimentais e tendo em vista as deliberagdes constantes na ata da

reunido do referido 6rgao colegiado realizada no dia 18 de dezembro de 2024 e,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regimento Interno do Programa de Mestrado em Administragcao

da Instituicdo, conforme anexo.

Art. 2° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua assinatura, revogadas as

disposicdes em contrario.

ABILIO GOMES DE CARVALHO JUNIOR
PRESIDENTE DO CONCEPE E REITOR DA UNIVERSIDADE SALVADOR - UNIFACS
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PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO
EM ADMINISTRAGAO - PPGA
MESTRADO EM ADMINISTRAGAO
REGULAMENTO INTERNO

CAPITULO |

DOS OBJETIVOS

Artigo 1° - O Programa de Pés-Graduagdo em Administragcao-PPGA oferece um Curso
de Mestrado em Administracao, de natureza académica e cursos de Especializagdo. Sao

objetivos do curso de mestrado:

I. Formar e atualizar profissionais, capacitando-os para o ensino de graduagéo,

de pds-graduacao e para a pesquisa em administragao.

II. Atualizar e capacitar profissionais para atuarem no planejamento e na gestao
de organizacgodes privadas, publicas e sociais, visando o desenvolvimento local

e regional.

Artigo 2° - O Curso de Mestrado em Administracdo € concebido de acordo com as
normas legais que regem a instituicdo, com o Regulamento Geral dos Cursos de Pos-

Graduacao stricto sensu e com este Regulamento.
CAPITULOIII

DA ORGANIZACAO

Artigo 3° - O Programa de Pds-Graduagdo em Administragdo tem a sua estrutura

organizacional e funcional na forma de:
I.  Um Colegiado do Curso, 6rgao deliberativo;
II. Um Coordenador;
[ll. Um Vice-Coordenador, quando necessario.
§ 1° - A coordenacgao didatica do curso esta a cargo do Colegiado de Curso.

§ 2° - O Colegiado de Curso sera constituido por todos os professores do corpo
permanente, pelo Coordenador do Programa de Pés-Graduagao em Administracao,
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que o preside e por um representante do corpo discente regularmente matriculado

no Curso de Mestrado, escolhido por processo eletivo

24/05/2018

entre os alunos regulares, para o periodo de um ano letivo, com direito a

reconducao.

§ 3° - O Colegiado reunir-se-a ordinariamente a cada dois meses e
extraordinariamente por convocacgéao do Coordenador ou requerimento de 2/3 (dois
tergcos) dos membros do respectivo 6rgaéo, devendo constar da convocagao a pauta

dos assuntos a serem discutidos.

Artigo 4° - O Coordenador do Programa de Pd6s-Graduagdo em Administragdo sera

designado pelo Reitor da UNIFACS para um mandato de dois anos, sendo admitida a

sua recondug¢ao ao cargo.

Artigo 5° - Sao atribuigdes do Colegiado:

VI.

VII.

Aprovar e fiscalizar as atividades do Curso de Mestrado, sistematizar e organizar
as bases curriculares, fluxogramas, ementas, programas, estrutura metodolégica

e referencial bibliografico das disciplinas que compdem a sua matriz curricular.
Propor e aprovar normas, procedimentos e rotinas de funcionamento do curso.

Propor modificagcbes no projeto pedagdgico do Curso de Mestrado e neste
Regulamento Interno, remetendo-as para submiss&o as demais instancias e

colegiados superiores da UNIFACS.

Deliberar sobre processos referentes aos pedidos de licenga, transferéncia,
dispensa de disciplina por aproveitamento de estudos, adaptagédo, matricula em
disciplinas vinculadas a outros cursos de pods-graduacado stricto sensu
reconhecidos ou /ato sensu de instituicdes credenciadas, validagao de créditos,
prorrogacdo de prazo para conclusao de dissertacdo, desligamento e

continuagao de estudos por alunos em abandono.

Aprovar a indicacdo da Comissao de Selecao para o Curso de Mestrado, bem
como os critérios que serao utilizados para selegao de candidatos ao Curso de

Mestrado.
Aprovar a indicacao dos professores orientadores para cada aluno.

Homologar o resultado da avaliagao final das dissertagdes.
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VIIl. Promover a avaliagao periddica do Curso de Mestrado na forma definida pelos
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colegiados superiores da UNIFACS.
IX. Realizar o credenciamento de novos membros do corpo docente para integrarem
o Programa, bem como o recredenciamento e o descredenciamento.

X.  Deliberar a respeito das irregularidades ou infragdes disciplinares cometidas por
docentes ou discentes, integrantes do Curso de Mestrado, conforme o
Regulamento Geral da UNIFACS.

XI. Cumprir e fazer cumprir o Estatuto e o Regulamento Geral da UNIFACS e este

Regulamento Interno, assim como as decisées emanadas dos érgaos superiores;

XlIl.  Deliberar, no ambito da sua competéncia, sobre os casos omissos, especiais e

questdes ndo previstas neste Regulamento.

Artigo 6° - S&o0 atribuigbes do Coordenador do Programa de Poés-Graduagdo em

Administragao:

l. Convocar, integrar e presidir as reuniées do Colegiado do Curso de Mestrado

nas quais tera, além do seu voto, o de qualidade.

Il. Executar as deliberagdes do Colegiado do Curso de Mestrado e gerenciar as
atividades administrativas e académicas do curso, incluindo a definicdo do
calendario de atividades, horario de aulas, agendamento de exames de
qualificacdo e de defesa de dissertacdo, constituicdo de comissdes
examinadoras dos trabalhos de conclusdo, deferimento de solicitacbes de

matricula de alunos especiais, prospeccao de novos professores, dentre outras.

lll.  Avaliar sistematicamente o conteudo dos programas das disciplinas e a
qualidade das aulas, através da observacao e analise dos materiais distribuidos
para os alunos e zelar pela qualidade do Curso de Mestrado, aferida por
parametros oficiais e outros de interesse da UNIFACS.

IV. Apoiar sistematicamente o corpo docente e discente em ag¢des que visem a
melhoraria da qualidade do Curso de Mestrado, promovendo o seu permanente

aperfeicoamento.

V. Estimular os alunos do curso que coordena a ampliar sua formacéo geral e

instrumental através de disciplinas e cursos adicionais.

11/12/2024



UNIFACS

Decidir sobre pedidos de matricula por transferéncia, aproveitamento de

estudos, dispensa de disciplinas, encaminhando-os para a apreciacdo do

Colegiado de Curso, quando necessario.

VIl.  Homologar a constituicdo das comissdes julgadoras dos trabalhos de conclusao
do Curso de Mestrado.

VIII. Assegurar, junto a universidade, a infraestrutura necessaria ao funcionamento
do Curso de Mestrado, envolvendo a organizagdo dos espacgos, higiene,
conforto, segurancga, apoio informativo e material de apoio didatico para o corpo

docente e discente envolvidos no curso.
IX. Exercer a representacao do Programa de Pds-Graduagcdo em Administragao.

X. Zelar pela viabilidade econ6mica do Programa de Pés-Graduagdo em

Administracéo
XlI.  Decidir, ad referendum do Colegiado, em casos de urgéncia.

XIl. Cumprir e fazer cumprir o Estatuto e o Regulamento Geral da UNIFACS e este
Regulamento Interno, assim como as decisbes emanadas dos o&rgaos

superiores.
CAPITULO llI

DO CORPO DOCENTE

Artigo 7° - Integram o corpo docente de cada programa os professores e/ou
pesquisadores portadores do titulo de Doutor ou Livre Docente, credenciados pelo

Colegiado do Curso nas categorias estabelecidas pela CAPES.

§ 1° - Os professores credenciados como Permanentes, que constituem o nucleo
principal de docentes do programa, sao docentes do quadro da UNIFACS que
desenvolvem atividades de ensino na pos-graduagao e/ou graduagao; participam
de projeto de pesquisa do programa; orientam alunos de mestrado do programa,
devidamente credenciados como orientadores; tém vinculo funcional com a
instituicdo ou, em carater excepcional, se enquadram em uma das seguintes
condigdes especiais: a) recebem bolsa de fixagdo de docentes ou pesquisadores
de agéncias de fomento; b) tenham sido cedidos, por convénio formal, para atuar
como docente do programa; c) mantenham regime de dedicagao integral a
instituicao, caracterizada pela prestagdo de quarenta horas semanais de trabalho.
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§ 2° - Docentes com titulagdo de Mestre ou Notério Saber podem, eventualmente,
serem credenciados como professores Colaboradores mediante proposta do
respectivo responsavel, desde que aprovada pelo Colegiado do Curso e atendidos

os requisitos estabelecidos pela CAPES.

§ 3° - Os professores credenciados como Visitantes sdo docentes de outra
instituicdo ou com vinculo temporario com a UNIFACS, que atuem em qualquer das

atividades do curso, por periodo determinado.

Artigo 8° - O credenciamento de cada docente tem validade de 04 (quatro) anos,
podendo ser renovado, por decisdo do Colegiado do Curso, a partir dos seguintes
critérios: diploma de maior titulagdo preferencialmente de doutor em administragdo ou
area afim; experiéncia de ensino de graduacao; competéncia reconhecida em uma das
disciplinas oferecidas; produgao bibliografica compativel com uma das linhas de
pesquisa; experiéncia na realizacdo de pesquisas (participagdo e/ou coordenacio);

experiéncia em orientacao e atividades de formacao de alunos.

§ 1° - Para o recredenciamento de docentes, exigir-se-a que, no periodo anterior,
estes tenham tido atuagdo no Programa, em atividades de ensino, de orientagéo,
de pesquisa e producgao cientifica qualificada, equivalente a pontuagao do nivel
Muito Bom, conforme definida pela area de Administracdo, Contabilidade e

Turismo, para a Avaliacdo CAPES.

§ 2° - Extraordinariamente o Colegiado podera recredenciar, na categoria de
permanente, docentes que ndo tenham atendido a um dos critérios estabelecidos
nos Artigo 7° e 8°, § 1°.

Artigo 9° - O credenciamento de novos membros do corpo docente para integrar o
Programa é feito pelo Colegiado do Curso, que solicita a instituigdo a sua contratagdo ou

vinculacao.

Artigo 10 - O descredenciamento, também a critério do Colegiado do Curso, podera
ocorrer por solicitacdo do préprio professor; por indisponibilidade de tempo do docente
para dedicagao as atividades do programa; pelo ndo cumprimento do que rege o § 1°do
Artigo 8°, por reorganizacado da estrutura curricular do curso com reconfiguragao das
disciplinas e linhas de pesquisa; por questdes disciplinares, regidas pelas normas gerais

da universidade e das leis trabalhistas em vigor.

§ 1°- Aavaliagéo do docente objeto de descredenciamento sera realizada por uma

comissdo mista, com pelo menos dois membros externos ao Programa, com
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insercdo em cursos stricto sensu da mesma area e, pelo menos dois membros
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internos, pautando-se pelos critérios estabelecidos nas Normas para

Credenciamento e Descredenciamento de Docentes do Programa de

PésGraduacao em Administracao.

§ 2° - O parecer emitido pela referida Comisséo sera submetido a apreciagao do
Comité Stricto Sensu, consoante as Normas para Credenciamento e
Descredenciamento de Docentes dos Programas de Pds-Graduagdo Stricto

Sensu da Unifacs.
CAPITULO IV

DO CORPO DISCENTE

Artigo 11 - O corpo discente do Mestrado em Administragdo sera constituido pelos

alunos selecionados e regularmente matriculados.

Artigos 12 - Poderdo cursar disciplinas isoladas, alunos em categoria especial, com
direito a creditagado curricular, portadores de diploma de nivel superior, a critério do

Colegiado, com direito a creditagao curricular.
§ 1° - A matricula na condicdo de aluno especial sera aberta por meio de edital
publico.
§ 2° - A preferéncia de vaga para aluno especial é para o discente classificado no

exame de selegédo que exceder ao numero de vagas oferecidas.

§ 3° - Para passar a condigao de aluno regular o aluno especial devera submeterse

as exigéncias relativas ao processo de sele¢ao de candidatos.

§ 4° - Ao passar para a condi¢ao de aluno regular, serdo deduzidos da quantidade
de créditos a serem cursados, aqueles obtidos durante a condigcdo de aluno
especial, desde que ndo ultrapassem o maximo de 30% (trinta por cento) do total

de créditos das disciplinas presenciais do Curso.

§ 5° - Quando houver convénio de cooperagao académica, cientifica, artistica ou
cultural, firmado com a Universidade e outra instituicdo nacional ou estrangeira, o

limite de que trata o § 4° deste artigo podera ser alterado a juizo do Colegiado.

§ 6° - O aluno especial nao tera direito a um professor orientador.

11/12/2024



$IUNIFACS

CAPITULO V

DO REGIME DIDATICO

Artigo 13 — Os componentes curriculares do Curso de Mestrado em Administragédo

compreendem:
a) disciplinas obrigatodrias e optativas;
b) atividades obrigatdrias;
c) projeto de dissertagdo e Exame de Qualificagao;
d) elaboracéo da Dissertagao e Defesa Publica;

e) elaboragdo de artigo que preencha as exigéncias para publicagédo em periédico
ou evento académico, em co-autoria com o professor orientador, versando

sobre a pesquisa realizada.

Artigo 14 — Todo aluno do Curso de Mestrado matriculado em Seminario de Dissertagao
e Dissertacao, tera um Professor Orientador para supervisdo da sua dissertacéo ou tese

conforme definido no Regulamento do Programa.

§ 1° - O Colegiado do Curso de Mestrado aprovara um orientador para cada aluno,

preferencialmente dentre os integrantes do seu quadro docente.

§ 2° - O Colegiado do Curso de Mestrado podera autorizar a substituicado do
Professor Orientador, devendo designar outro professor, desde que justificados os

motivos e que haja concordancia do outro professor em assumir a orientagao.

§ 3° - Excepcionalmente poderao integrar o corpo de orientadores, professores
doutores, ndo vinculados ao corpo docente do curso, mediante a aprovacgao do

Colegiado.
Artigo 15 - Compete ao Professor Orientador:

l. Acompanhar o aluno ao longo do seu Curso de Mestrado, orientando-0 na
escolha de disciplinas e atividades, na elaboragao e execugao do seu projeto de
dissertacdo para submeter-se ao Exame de Qualificagao, elaboragao e posterior

Defesa da Dissertacao.

. Elaborar, em comum acordo com o orientando, o seu plano de atividades

académicas.

[Il.  Opinar sobre a alteragao do plano de atividades, mudanca e cancelamento de
disciplinas, obedecendo as normas deste Regulamento.
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Orientar os alunos na escolha das disciplinas optativas a serem cursadas,

opinando, inclusive, sobre a pertinéncia da matricula em disciplinas de outros

cursos de pés-graduacgao stricto sensu da prépria UNIFACS.

V. Encaminhar, semestralmente, relatério ao Coordenador do Programa de
PésGraduacdo em Administracao, apresentando a situacédo de cada um de seus

orientandos.

VI.  Encaminhar ao Coordenador do Programa de P6s-Graduagdo em Administragao
parecer sobre o projeto de dissertagéo do aluno, para que 0 mesmo possa se

submeter ao Exame de Qualificagao.

VII. Encaminhar ao Coordenador do Programa de P6s-Graduagdo em Administragcao
parecer sobre a dissertagcéo, para que possa ser agendada a respectiva sesséo

de defesa publica.

VIIl. Tomar as providéncias necessarias para a apresentagdo e defesa publica da

dissertacao.

IX. Sugerir nomes de professores doutores para compor a Comissdo Examinadora
da dissertacao e indicar a data da sessao publica de defesa, em comum acordo

com os demais membros.

X.  Participar como membro nato e presidente da Comissdo Examinadora da

dissertacao.

Xl.  Participar, na condicdo de coautor, da elaboracdo de pelo menos um artigo

cientifico com cada orientando, para submissao a eventos e revistas da area.
CAPITULO VI

DA CREDITACAO

Artigo 16 - A integralizagao das atividades necessarias a obtengao do titulo académico
de Mestre em Administracdo sera expressa em unidades de créditos, compreendendo

cada crédito a 15 (quinze) horas de atividades:

§ 1° - A programagao do Curso de Mestrado tera duragdo minima 18 (dezoito)
meses e maxima de 24 (vinte e quatro) meses, totalizando um minimo de 600
(seiscentas) horas de atividades e 40 (quarenta) créditos, incluindo a defesa oficial

do Trabalho de Dissertacao.

§ 2° - A critério do Colegiado do Curso de Mestrado e em casos individuais julgados
como excepcionais, a maxima podera ser ampliada para até 30 (trinta) meses.
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§ 3° - A programacgao do Curso de Mestrado compreendera a frequéncia as

disciplinas, a realizagao de avaliagdes, a participagao nas atividades obrigatérias e

nas atividades relacionadas a elaboragao e defesa da dissertagao.

Artigo 17 - A proporgao entre os créditos correspondentes ao desempenho das

atividades académicas do curso é a seguinte:

§ 1° - Disciplinas: 26 (vinte e seis) créditos teodricos, totalizando 390 (trezentas e
noventa) horas/aula, sendo 14 (quatorze) créditos referentes as disciplinas

obrigatérias, 12 (doze) créditos referentes as disciplinas optativas.

§ 2° - Compdem ainda a carga horaria das atividades académicas do curso, as
atividades e projetos obrigatorios 8 (oito) créditos, totalizando 120 horas,
distribuidos em: Vida e Carreira, Dual, Inser¢gao Social e Internacionalizagao.
Quando ofertado como atividades que somadas representardo a carga horaria
necessaria a sua integralizagao, sera necessario a validagao pelo coordenador do

Programa, que verificara:

a) Quando Vida & Carreira: se as atividades levam o discente a refletir sobre
sua carreira enquanto mestrando ou doutorando, ou se estdo relacionadas a

atividades instrumentais voltadas para ensino e pesquisa;

b) Quando Insercdo Social: se as atividades tratam da interacdo da

universidade com a comunidade e fortalece o impacto do Programa na sociedade;

c) Quando Dual: se as atividades estao relacionadas a pratica profissional do

pesquisador ou docente, a exemplo do Tirocinio Docente;

d) Quando Internacionalizagdo: se a atividade esta relacionada a
internacionalizacédo do Programa e possibilita a experiéncia internacional ao

discente.

§ 3° - Seminario de Dissertacdo — 2 (dois) e Dissertagcdo - 6 (seis) créditos
totalizando 600 (seiscentas) horas.
Paragrafo unico: O aluno regular podera, a seu critério e com a concordancia do

professor orientador e da Coordenacdo do Programa de Pds-Graduacdo em

Administracao, estender a sua creditagcao em disciplinas do mestrado.
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DAS ATIVIDADES OBRIGATORIAS

Artigo 18 - Atividades obrigatérias sdo aquelas relacionadas com o § 2° do artigo 17;

com o Exame de Qualificagao; com o Seminario de Dissertagao e escrita da Dissertagao.

Paragrafo unico: Excepcionalmente, caso o aluno ndo defenda a dissertagao no
prazo de 24 (vinte e quatro) meses e necessite realizar a prorrogagéo deste prazo,

tera que efetuar matricula em MD Dissertagao.

Artigo 19 — A Pratica de Ensino sera realizada como carga horaria do Projeto Dual,
representando uma atividade que tem por objetivo promover a integragdo entre os

Programas de Pés-Graduacéao e de Graduacgao da UNIFACS, com duracao de 30 horas.

§ 1° - A Pratica de Ensino tem duragao de 30 (trinta) horas e 2 (dois) créditos, e
compde a carga horaria para integralizagdo do curso juntamente com os Projetos

obrigatorios.

§ 2° - A Pratica de Ensino, desenvolvida preferencialmente em disciplinas dos

cursos de graduacgao da UNIFACS, envolvera:
a) Elaboragao de material didatico e plano de aulas;

b) Atuacdo, como auxiliar do docente da disciplina, em atividades teoricas

e/ou praticas;

c) Atendimento, por delegacao do docente titular da disciplina, aos alunos

da disciplina ministrada.

§ 3° - No que tange, ainda, a Pratica de Ensino, compete ao Professor responsavel

pela atividade:

a) Orientar o mestrando na escolha da disciplina e do professor da

classe/turma onde sera realizada a atividade;
b) Acompanhar e supervisionar o desenvolvimento da Pratica de Ensino;

c) Apreciar e avaliar, apos conclusdo da atividade, o relatério da Pratica de

Ensino apresentado pelo aluno.

Artigo 20 - Podera ser dispensado da Pratica de Ensino, solicitada a dispensa através
de requerimento ao Coordenador do Programa de Pés-Graduagao em Administracao e
com as devidas comprovacdes, o mestrando que ja tenha experiéncia docente em ensino
de graduagao de, no minimo, um semestre letivo, desde que esta experiéncia de ensino
tenha sido anterior ao semestre letivo no qual a Pratica de Ensino ocorrera.
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Artigo 21 — O aluno tera que realizar obrigatoriamente o Exame de Qualificacdo, que

consiste na apresentagdo do projeto de dissertagdo para uma Comissdo Examinadora

composta de 03 (trés) professores, presidida pelo orientador do aluno.
Artigo 22 — O Seminario de Dissertagao e Dissertagao ocorrera ao longo do curso.

§ 1° — A aprovagéo do aluno em Seminario de Dissertacdo e Dissertagao corresponde
ao cumprimento dos requisitos das etapas do processo de pesquisa estabelecidas em
cronograma juntamente com o seu orientador, para o desenvolvimento do seu projeto de

pesquisa. O cumprimento desses requisitos € verificado através dos seguintes critérios:

§ 2° - Caso o aluno nao defenda a dissertagao no prazo de 24 (vinte e quatro) meses e

necessitar realizar a prorrogagéo deste prazo, tera que efetuar matricula em Dissertagéo.
CAPITULO VI

DO PROCESSO DE AVALIACAO

Artigo 23 - A avaliacdo da aprendizagem de cada disciplina sera feita mediante a
apuracao da frequéncia as aulas e/ou as atividades previstas, atribuicdo de notas a

trabalhos e exames aplicados no decorrer do curso.

§ 1° - Todas as notas das avaliagcdes das disciplinas deverao estar registradas nas
cadernetas em até 60 (sessenta) dias, no maximo, apos a data de encerramento
do semestre letivo.

§ 2° - Amédia de aprovagao em cada disciplina é 7,0 (sete).

§ 3° - Sera reprovado por falta o aluno que deixar de frequentar mais de 25% (vinte
e cinco por cento) das atividades de uma disciplina, sendo atribuida nota 0 (zero)

para efeito do calculo da média.

§ 4° - E permitido ao aluno repetir apenas uma vez a mesma disciplina na qual

tenha obtido média final inferior a 7,0 (sete) ou tenha sido reprovado por faltas.

§ 5° - O aluno que tiver duas reprovagdes em disciplinas durante o periodo de

integralizagao do curso sera desligado do curso e a sua matricula sera cancelada.

Artigo 24 — No encerramento do terceiro semestre, devidamente autorizado pelo
orientador, o aluno devera ter sido submetido ao Exame de Qualificagao.

Artigo 25 - Para que o aluno esteja habilitado a defender sua dissertagéo é necessario

que tenha cumprido todos os créditos, tendo sido aprovado em disciplinas e atividades
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complementares; tenha sido aprovado no Exame de Qualificagao; tenha obtido parecer

de seu orientador indicando que esta apto para ser submetido a Comissdo Examinadora.
Artigo 26 — Para a conclusao do Curso de Mestrado o aluno devera:

a) obter a aprovagdo com média igual ou superior a 7,0 (sete) nas disciplinas

previstas na matriz curricular;
b) ter concluido os créditos teoricos e os créditos das atividades obrigatorias;

c) submeter-se a defesa publica de sua dissertagao e obter aprovagao pela

Comissao Examinadora;

d) apresentar pelo menos um artigo cientifico elaborado em co-autoria com o

professor-orientador, para publicagao.
CAPITULO IX

DO TRABALHO FINAL

Artigo 27 - A dissertacdo constitui-se no trabalho final do Curso de Mestrado em
Administracao e sua apresentacao publica sera solicitada pelo aluno ao Coordenador do

Programa de P6s-Graduagdo em Administragdo, mediante requerimento.

Paragrafo unico: O trabalho dissertativo devera conter as seguintes secoes:
Elementos Pré-textuais, Introducdo, Contextualizacdo, Referencial Tedrico,
Estratégia Metodoldgica, Discussao de dados e Analise de Resultados, Conclusao

e Elementos Pods-textuais.

Artigo 28 — Somente sera submetida a julgamento em defesa publica, a dissertagao do
discente que for entregue a Secretaria do Mestrado em 03 (trés) exemplares, juntamente
com o requerimento de defesa, com parecer do orientador confirmando que a mesma
esta em condicdes de ser submetida a defesa publica e acompanhado de relatério de
programa de computador verificador de referéncias (detector de plagio), definido pelo

Colegiado do Curso.

Paragrafo unico: Para que o aluno possa defender sua dissertagdo devera ter
cumprido todos os créditos tedricos de disciplinas obrigatérias e optativas, bem
como os créditos das atividades obrigatérias, faltando apenas a defesa da
dissertacao para integralizar o seu historico escolar.

Artigo 29 - A Comissao Examinadora sera composta por, no minimo, trés membros,
incluindo o orientador, tendo pelo menos 01 (um) professor ndo pertencente ao corpo
docente da UNIFACS e aprovada pelo Coordenador do Programa.

11/12/2024



§ 1° - Definida a Comissdo Examinadora o Coordenador do Programa de

PésGraduacdo em Administracdo encaminhara a cada um de seus membros um
exemplar da dissertagcdo, bem como as disposi¢cdes normativas e regulamentares

sobre o processo em julgamento.

§ 2° - A Comissdo Examinadora dispora de um prazo maximo de 30 (trinta) dias

para a avaliagcao da dissertacio.

§ 3°- Adata para a defesa publica da dissertagao deve ser marcada dentro do prazo

estabelecido no paragrafo anterior.

§ 4° - A impossibilidade de cumprir o prazo estabelecido podera implicar na

substituicdo de membros da Comissao Examinadora.

Artigo 30 - A defesa da dissertagdo de mestrado devera ser feita mediante apresentacao
oral, em sessao publica devidamente registrada em ata, apés o que os membros da
Comissao Examinadora emitirdo seus pareceres conclusivos, sendo um parecer por

membro, com a indicagao do resultado.

Artigo 31 - A dissertacao podera ser considerada pelos examinadores:
a) aprovada;
b) aprovada com recomendacéo de reformulagoes;
C) reprovada.

Artigo 32 - O aluno que tiver sua dissertagdo reprovada sera desligado do Programa

sem direito ao Diploma de Mestre em Administragao.

Artigo 33 — No caso do parecer da Comissdo Examinadora da dissertacdo ser de
recomendacgao de reformulagdes o mestrando dispora de, no maximo, 60 (sessenta) dias
para efetivar as alteracdes recomendadas e encaminha-las a Comissao Examinadora ou
ao Orientador conforme decisdo na sessao de defesa, sendo que, depois de finalizado
este prazo e nao tendo apresentado a versao final, o mestrando sera desligado do
mestrado.

Artigo 34 - Aprovada a dissertagcdo pela Comissdo Examinadora, o Colegiado do
Mestrado, a luz da ata da sessdo publica de defesa e dos pareceres dos membros da

Comissao, homologara o resultado e encaminhara extrato de homologagao para a

Secretaria do Programa, autorizando a emissao do diploma de Mestre em Administragao.
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Artigo 35 - Constituem requisitos indispensaveis a homologagdo da defesa de

dissertagdo, bem como a liberagdo de documentos referentes a conclusao do curso:

a) a entrega pelo mestrando de comprovante de submissdo de artigo que
preencha as exigéncias para publicagdo em periddico ou evento académico,

em coautoria com o professor orientador, versando sobre a pesquisa realizada;

b) a emisséao, pela Biblioteca da Universidade, de parecer sobre a verséao final do
trabalho aprovada pelo orientador, atestando que o formato da dissertagao ou

tese atende as normas técnicas estabelecidas e adotadas pelo Programa.

c) a entrega, juntamente com as versdes encadernadas da dissertagcao, de um
arquivo em formato PDF ou Word, contendo a dissertagao, incluindo os seus

anexos e o artigo da dissertagéo elaborado em coautoria com o orientador;

d) a assinatura de termo de autorizagao para publicagéo da dissertagéo no banco
de teses e dissertagbes da universidade, e para divulgacéo através do site do

Programa na internet.
CAPITULO X

DO PROCESSO DE SELECAO

Artigo 36 - As inscrigdes para sele¢cao de candidatos ao Mestrado em Administracao
serao abertas por Edital Publico e serao efetuadas na Secretaria do Programa, de acordo
com calendario do processo de selecdo, definido anualmente pelo Coordenador do

Programa de Pés-Graduagdo em Administragao.

Artigo 37 - O numero de vagas oferecidas anualmente sera fixado pelo Colegiado do
Mestrado, respeitado o limite de orientandos estabelecido para cada professor

orientador.

Artigo 38 — Para ser admitido no Mestrado o candidato devera possuir o curso de
graduagao completo até a data do inicio do curso e submeter-se ao processo de selegao,

de acordo com as normas estabelecidas no Edital de selecéo.

§ 1° - Para o candidato que no periodo de inscrigdo ndo apresentar diploma de
conclusao de curso de graduagao, sera exigido documento emitido pela instituicao
de ensino com declaracdo da conclusao do curso em data anterior ao inicio das

atividades do programa, devendo firmar termo de ciéncia.mater

§ 2° - Caso o candidato seja aprovado no processo seletivo, devera apresentar o

diploma de concluséo de curso de graduacao no ato da matricula.
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Artigo 39 — A Comisséao de Selecdo para o Mestrado, que devera ser composta por, no

minimo, trés professores doutores com vinculo permanente com o Programa de
PésGraduacdo em Administragdo, bem como os critérios que serdo utilizados para

selecao de candidatos ao Mestrado serao estabelecidos pelo Colegiado do Mestrado.

Artigo 40 - Os casos especiais tais como transferéncias, aproveitamento de estudos,
dispensa de disciplinas e outros serdo decididos pelo Coordenador do Programa de
PosGraduagdo em Administracdo de acordo com o previsto neste regulamento, e

encaminhados para a apreciacao do Colegiado do Mestrado, quando necessario.
CAPITULO XI

DA MATRICULA

Artigo 41 - O processo de matricula sera determinado pelo regulamento do mestrado
em administracdo da UNIFACS, e a Secretaria do Programa se incumbird da sua

realizacao e de todo o controle académico dos alunos do Mestrado.

§ 1°- O candidato, classificado e convocado apdés o Processo de Selegéo, deve
efetuar sua matricula no prazo fixado no Calendario Académico, recebendo um

numero de matricula que o qualifica como aluno regular da UNIFACS.

§ 2°- O candidato aprovado que nao efetivar a matricula no semestre para o qual
foi selecionado no prazo fixado perdera o direito a vaga, implicando na sua
desisténcia com perda de todos os direitos adquiridos pela aprovacao, classificacdo

e convocacgao no Processo de Selecao.

§ 3°- As vagas resultantes do disposto no paragrafo anterior poderao, a critério do
Colegiado, ser preenchidas com candidatos aprovados, obedecendo-se a ordem

de classificagao.

Artigo 42 — A matricula devera ser renovada pelos alunos semestralmente, de modo a
assegurar o vinculo académico com o Mestrado, até a apresentacéo final da dissertagao,
respeitando-se 0s prazos minimos e maximos para a integralizacdo dos créditos para a

conclusao do curso.

Artigo 43 - A critério do Colegiado e independentemente do processo seletivo regular,
poderdo ser matriculados em disciplinas do Curso de Mestrado, alunos em categoria

especial, com direito a creditacao curricular.

§ 1°- O aluno especial podera cursar um total de até 4 (quatro) disciplinas,

matriculando-se, no maximo, em 02 (duas) disciplinas por semestre.
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§ 2°- A selegéo dos alunos especiais sera feita pelos professores da disciplina e

submetida ao Coordenador do Programa de Pds-Graduagdo em Administragao.
§ 3°- E vedado o trancamento de matricula ao aluno especial.
CAPITULO XII

DAS TRANSFERENCIAS, APROVEITAMENTO DE CREDITOS, TRANCAMENTO,
ABANDONO, LICENCAS MATERNIDADE E PATERNIDADE, DESLIGAMENTO E
PRORROGACAO

Artigo 44 - Serdo admitidas transferéncias de estudantes de cursos de Mestrado de
outras instituicbes de ensino superior, na area de administragdo ou areas afins,

recomendados pela CAPES, desde que haja disponibilidade de vaga.

§ 1°- Serdo observados, como critérios fundamentais para a admissdo de
transferéncias, a compatibilidade entre o projeto de pesquisa apresentado pelo

aluno e as linhas de pesquisa do Mestrado.

§ 2°- Os prazos para solicitacdo de transferéncia serao fixados pela coordenagao

do programa.

§ 3°- O Coordenador do Programa de Pés-Graduagdo em Administragao julgara os
pedidos de transferéncias, indicando a necessidade ou nao de adaptacbes
curriculares e aproveitamento de créditos, submetendo-os ao Colegiado do

Mestrado, quando necessario.

Artigos 45 - Poderao ser aproveitados créditos de disciplinas realizadas como alunos
regulares ou especiais em outros cursos de pds-graduacao stricto sensu recomendados
ou credenciados pela CAPES, sendo observada a compatibilidade entre carga horaria,

créditos e conteudo das disciplinas.

Artigo 46 — O trancamento de disciplinas no primeiro semestre letivo do curso somente
€ admitido por motivo de doenga grave com atestado médico, por direito assegurado por
legislagédo especifica ou em casos excepcionais, quando o aluno nao tiver condigéo de
dar continuidade ao cumprimento de suas atividades no curso, sempre através de

requerimento e a juizo do Colegiado do Curso.

§ 1° - O trancamento da matricula, caracterizado como interrupgéo temporaria de
estudos, sera concedido para todas as disciplinas do semestre e é permitido a partir

do segundo semestre letivo do curso, mediante parecer escrito do Professor
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Orientador e aprovacao do Coordenador do Programa de Pdés-Graduagdo em

Administracio.

§ 2° - O trancamento da matricula podera ser concedido pelo prazo maximo de um
semestre letivo, incluindo o semestre no qual for solicitado, apds o aluno proceder

a matricula regular naquele semestre.

§ 3° - O prazo maximo para afastamento do aluno, por trancamento e/ou abandono,

é de 1 (um) semestre letivo, incluido o semestre em que foi concedido.

§ 4° - Cumprido o prazo do trancamento, o aluno devera solicitar, através de
requerimento, o reingresso no curso. Caso esta solicitagdo nao ocorra na época

propria, caracterizara abandono do curso com suas implicagdes.

§ 5° - No caso de trancamento autorizado pelo Colegiado o aluno ficara
impossibilitado de receber orientacéo para a elaborag¢ao da sua dissertagcao durante

o periodo de trancamento.

§ 6° - O trancamento concedido sera registrado no Histérico Escolar do aluno no
semestre letivo de ocorréncia e ndo sera computado no tempo de integralizagéo do

curso.
§ 7° - Casos excepcionais serao avaliados pelo Colegiado.

Artigo 47 - Considera-se abandono do curso a situagdo do aluno que n&o renovar
semestralmente a sua matricula ou nao voltar a se matricular depois de encerrado o

periodo maximo de trancamento.

§ 1° - Desde que nao tenha ultrapassado 1 (um) semestre letivo, o aluno podera ser
readmitido no Programa caso haja disponibilidade de vaga, com autorizagdo do

professor orientador e deferimento pelo Coordenador do Programa.

§ 2° - Caso o aluno nao seja readmitido conforme paragrafo anterior, o abandono do
curso acarretara o desligamento do aluno, sé havendo possibilidade de retorno

através de um novo processo de selecéo.

Artigo 48 — Além dos casos previstos no Regulamento Geral da Universidade Salvador
sera desligado do curso o aluno que:

I. ndo for aprovado nas atividades curriculares obrigatorias previstas neste

Regulamento Interno;

II. for reprovado 2 (duas) vezes no Exame de Qualificagao;
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lll. em fase de elaboragdo da dissertagao, nao tiver o seu desempenho aprovado
pelo Orientador por 2 (dois) periodos letivos consecutivos ou ndo, decisdo que

deve ser endossada pelo Colegiado;
IV. n&o houver integralizado seu curriculo no prazo maximo de 30 (trinta meses);

V. for flagrado na pratica de plagio em disciplinas, no Projeto de Pesquisa e/ou na

Dissertacao ou Tese.

VI. obtiver o conceito “Reprovado” na defesa da Dissertagao.

Art. 49 - O estudante matriculado em curso de Mestrado ou Doutorado podera usufruir
de licenga-maternidade ou paternidade, com suspensdo da contagem dos prazos

regimentais.

§ 1° — A poés-graduanda podera usufruir de licenga-maternidade por um prazo de até

quatro meses.

§ 2° — O pés-graduando podera usufruir de licenga-paternidade por um prazo de vinte

dias.
§ 3° — Para a concesséo da licenga deverao ser atendidos os seguintes requisitos:

a) requerimento firmado dirigido a Coordenagao do Curso, acompanhado da certidao

de nascimento;

b) a licenca sera concedida a partir da data do nascimento ou da adogao, ndo sendo

aceitos pedidos posteriores ao periodo aquisitivo.

Artigo 50 - Nos casos de licenga, abandono, cancelamento definitivo de matricula e
desligamento do curso, sera observado o disposto no Contrato de Prestagédo de Servigos

firmado entre o aluno e a UNIFACS.
CAPITULO Xl

DA READMISSAO DOS ALUNOS

Artigo 51 - A readmissao de alunos desligados do curso dar-se-a mediante um novo
Processo de Selecao, ou por manifestacdo do orientador com aprovacao do Colegiado,

neste caso, somente uma Unica vez.

§1° No caso do pedido de readmissado ao Colegiado o mesmo devera ocorrer no
inicio de cada semestre letivo e devera ser acompanhado de um exemplar do
projeto de pesquisa do aluno, que sera avaliado por uma comissao de trés
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professores especialmente designados pelo Colegiado, a qual emitira parecer,
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que, sendo favoravel, devera indicar o orientador que ira acompanhar o

desenvolvimento do trabalho do aluno.

§2° O aproveitamento dos créditos obtidos somente ocorrera se o prazo decorrido
entre o desligamento e o pedido de readmissdo nao for superior a 24 (vinte e

quatro) meses ou a critério do Colegiado do Curso.

§3° Para o aluno desligado que for readmitido, conforme estabelecido no caput
deste artigo e que ja tenha concluido a creditagao das disciplinas presenciais, lhe
€ concedido um prazo de 01 (um) ano letivo para a conclusao da dissertagcao ou

tese, podendo ser renovado uma unica vez por mais 06 (seis) meses.

§4° Para o aluno desligado que for readmitido e que nao tenha concluido a
creditacdo das disciplinas, Ihe sera concedido o prazo para conclusao relativo a

diferencga entre o prazo de integralizacado e o periodo ja cursado.

§5° Caso a defesa da dissertagdo nao ocorra no prazo estipulado, o aluno sera
definitivamente desligado, sem direito a readmisséao, salvo por novo Processo de

Selecao regular.
CAPITULO XIV DA ESPECIALIZAGAO

Art. 52 - Os cursos de Especializacdo oferecidos pelo Programa serdo definidos e
regulamentados por projetos especificos, submetidos a apreciagdo de todas as
instancias previstas pelas normas vigentes para os cursos de Pés-Graduagao Lato

Sensu.

Art. 53 - Os cursos de Especializagao terdo carga horaria minima de 360 (trezentos e
sessenta) horas, ndo sendo computado o tempo de estudo individual ou em grupo, sem

assisténcia docente.
CAPITULO XIV

DISPOSICOES FINAIS

Artigo 54 — O regime disciplinar aplicavel aos corpos docente, discente e
técnicoadministrativo do Programa de Pdés-Graduagdo em Administracdo € o

estabelecido pelo Regulamento Geral da UNIFACS.

Artigo 55 — Compete a Secretaria do Programa a expedigéo de diplomas, histéricos
escolares, certificados, atestados e titulos, de acordo com as normas regimentais da

universidade.
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Paragrafo unico: Os diplomas de Mestre serdo assinados pelo Reitor, pelo
Coordenador do Programa de Pds-Graduagdo em Administragdo e pelo aluno

concluinte do curso.

Artigo 56 — Este Regulamento somente sera alterado pelo voto de 2/3 (dois tergos) dos

membros do Colegiado do Curso e a proposta de alteragdo sera encaminhada ao
CONSEPE para aprovacgao final.

Artigo 57 — Os casos omissos serdo apreciados e decididos pelo Colegiado do Curso.

Artigo 58 — Este Regulamento Interno entrara em vigor na data da sua aprovacéo,
revogadas as disposi¢des em contrario.

Aprovado em Reuniao do Colegiado do Programa de Pds-Graduagao em
Administracido-PPGA de 11 de dezembro de 2024.
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